
IlOJIOJKEHIIE 
06 OTAeJie BHyrpeHHero KOHTpom1 H AOKyMeHT3U:HOHHOro o6ecrre'leHH.H 

«AKaAeMHH <I>HC JIAli. -BoJira» 

1. 06Io:He llOJI0'1CeHH.H 

OT.n:err BHyTpeHHero KOHTpOJUI n JJ:OK)'MeHTaD;HOHHoro o6ecrre"IIeHHSI (.n:arree - OT.n:en) SIBJISieTcSI 
CTpyKTYPHbIM rro.n:pa.3.n:enemrnM «AKa.n:eMHH <l>HC IlAE - Borira» (.n:arree - AKa.n:eMHH), BXOJJ:SIID;HM B 
cocrnB a.n:MHHHCTpaTHB~O-KOHTporroHoro yrrpaBrremrn (.n:arree - YrrpaBrremrn). 
1. OT.n:err c03.n:aeTcSI H JIHKBHJJ:HpyeTCSI rrpHKa30M peKTopa. 
2. OT.n:err rro;::i:qHHSieTcSI Herrocpe.n:cTBeHHO HaqarrbHHKY YrrpaBrreHHSI. 
3. OT.n:err B03rJiaBJISieT HaqarrbHHK, Ha3HaqaeMbIH Ha .n:omKHOCTb Ii OCBo6o)K):(aeMbIH OT .n:omKHOCTH 
rrpHKiJoM peKTopa. IlopY"IJeHHSI H YKa:JaHHSI HaqarrbHHKa YrrpaBrreHHSI H Ha"IIaJibHHKa OT.n:erra 
o6513aTeJibHbI .n:m1 HcrronHemrn BceMH coTpy.n:HHKaMH OT.n:erra. 
4. OT.n:en B CBoeH: .n:e51TeJibHOCTH pyKoBo.n:cTByeTc51: 
- Y crnBoM AKa;::i:eMHH; 
- 3aKOHaMH Ii rrpaBOBbIMH HOpMaTHBHbIMH aKTaMH; 
- rrpHKa3aMH peKTopa, peruemrnMH COBeID;aHHH c Y"IJaCTHeM peKTOpa; 
- .n:omKHOCTHbIMH HHCTpyKD;HSIMH; 
- Ilorro)l(eHHeM 06 YrrpaBrreHHH; 
- HacT051ID;HM IlorrmKeHHeM 06 OT.n:erre. 
5. Pa6orn OT.n:ena Be.n:eTcSI rro e)l(eMecSiqHbIM rrrraHaM YrrpaBneHHSI. 

2. CTpyKrypa 

1. CTpyKTYP,Y Ii IIITaTH)'IO "IJHCJieHHOCTb 0T.n:erra yrnep)K):(aeT peKTOp, HCXOJJ:SI H3 ycrroBHH Ii 

oco6eHHOCTeH: pa6oTbI AKa.n:eMHH. 
2. Pacrrpe.n:erreHHe o6SI3aHH'ocTeli Me)l(.n:y pa6oTHHKaMH OT.n:erra rrpoH3BOJJ:HTCSI HaqarrbHHKOM OT.n:erra 
no corrracoBaHmo c HaqaJibHHKOM YrrpaBrreHm.L 
3. Pa60TJIHKH OT.n:erra pa6orn10T Ha oclioBaHHH JJ:OJI)l(HOCTHbIX HHCTpyKu;11H:, IlorrmKeHH51 06 
YrrpaBrreHHH H HaCT051ID;ero IloJIO)l(eHH51 06 OT.n:erre. 

3. 0CHOBHhie 33A3'1H 

1. B paMKax opraHH3au;1111 11 ocymecTBJieHHSI ·BHyTpeHHero KOHTporrSI 3a .n:eSITeJibHOCTbIO 
cTpyKTypHbIX rro.n:pa:J.n:eneHHli AKa.n:eMHH: 

ycTaHOBJieHHe COOTBeTCTBH51 ocyrueCTBJI51eMbIX orrepaD;l}H perJiaMeHTaM, IIOJIHOMOqH5JM 
COTPY.UHHKOB (a.n:MHHHcrpanrnHhIH KOHTponb); 

co6mo.n:eHHe ycTaHOBJieHHbIX TeXHOJIOrH"IIeCKHX rrpou;e.n:yp rrpH ocymecTBJieHHH 
cpyHKUHOHaJibHOH .n:eSITeJibHOCTH (TeXHOJiornqecKHH KOHTpOJib). 

~. 



amunn H oueHKa npOBO,l(HMoro BHyTpeHHero KOHTpOJI51 HCnOJIHeHH51 HOpMa'tlfBHhIX npaBOBhIX 
aKTOB PoccHifcKo:H <l>e.nepauHH, · ripaBOBhIX _ aKTOB <Pe.neparrhHoif HarroroBoif crry)l{6h1 H HHhIX 
,l(OKyMeHTOB, perrraMeHTHP)'IOIUHX ocymecrnrreHHe HMH <PYHKUHH H noJIHOMOqlfif B YCTaHOBJieHHOH 
ccpepe ,ne51TeJihHOCTH, no,nroTOBKa peKOMeH.naUHH no nOBhIJlleHHIO Kaqecrna BHyTpeHHero KOHTpOJI51; 

aHaJIH3 H OUeHKa ,l(OCTOBepHOCTH ,l(OKYMeHTOB H COOTBeTCTBH51 nop51JJ:Ka HX cpopMHpOBaHH51; 
oueHKa 3cp¢eKTHBHOCTH (3KOHOMHOCTH H pe3yrrhTaTHBHocrn) ,ne51TeJihHOCTH cTpyKTypHhIX 

no,npa3,nerreHHH AKa,neMHH (B TOM q:acrre no ocymecrnrreHHIO BHyTpeHHero KOHTpOrr51) no 
BhIIIOJIHeHHIO <PYHKUHH B ycTaHOBJieHHOH ccpepe .neneJihHOCTH; 

oueHKa 3cpcpeKTHBHOCTH HCUOJlh30BaHH51 cp:aHaHCOBblX ' H Hecp:aHaHCOBblX pecypcoB, 
uerrecoo6pa3HOCTH ocymecTBJI51eMoIX cTpyKTYPHnIMH no,npa3,nerreHH51MH AKa,neM:a:a onepau:a:H. 

3. OcymecTBJieHHe opraHH3aUHOHHoro H ,noKyMeHTaI.J:HOHHoro o6ecneqeHH51 ,ne51TerrhHOCTH 
AKa,neMHH. 

4. 06ecneqeH:ae e,nHHOro nop51.l(Ka ,l(OKYMeHTHpoBaHH51, opraHH3aUHH pa60Tbl c ,l(OKyMeHTaMH 
B 6yMa)l{HOM H 3JieKTpOHHOM BH,l(e. 

5. OcymecrnrreHHe B coorneTCTBHH c 3aKoHo,naTerr:r,cTBOM Pocc:aifcKoif <l>e.nepaUHH pa6oToI no 
KOMnrreKTOBaHHIO, xpaHeHHIO, yqeTy H HCnOJib30BaHHIO apxHBHbIX ,l(OKYMeHTOB, o6pa30BaBIIIHXC51 B 
xo.ne ,ne51TeJihHOCTH AKa,neMHH. 

4. ,<l>yHI(: ... UU 

OT,nerr B .coorneTcTBHH c B03JIO)KeHH:hIMH Ha Hero 3a,naqaM:a ocymecrnmreT crre.nyiomHe 
OCHOBHbie cpyHKUHH. 

1. OpraHH3yeT H ocymecTBJI51eT B ycTaHOBJieHHOM nop51,nKe KOHTpOilbHoie MeponpH51TH51 B 
OTHOIIIeH:aH ,ne51Terr:r,Hocrn CTPYKTYPH:hIX no,npa3,nerreHHH AKa,neMHH. 

2. OpraHH3yeT H ocymecTBJI51eT B ycTaHoBrreHHOM nop51,nKe ay~:aTopcKHe MeponpH51TH51 B 
OTHOIIIeHHH ,ne51TerroHOCTH CTPYKTYPH:hIX no,npa3,nerreHHH AKa,neM:a:a B uerr51X npe.ncrnBrreHH51 
pyKoBo,ncTBY AKa,neM:a:a He3aBHCHMOH. :a o6neKTHBHOH :aH¢opMau:a:a o cocT051HHH ,ne51Terr:r,m)cTH 
AKa,neMHH no ocymecTBJieHHIO B03JIO)KeHHblX Ha Hero cpyHKUHH H noJIHOMOqlfH, B TOM qJicrre 0 
Ha,l(e)l{HOCTH <PYHKUHOHHpOBaHH51 CHCTeMbl BHyTpeHHero KOHTPOJI51, ocymecTBJI51eMoro B 
cTpyKTypHoIX no,npa3,neneHH51X AKa,neMH:a; 

3. OpraHH3yeT :a ocymecTBJI51eT B ycrnHoBrreHHOM nop51,nKe cpopM:apoBaH:ae oTqeTHOCTH no 
pe3yJihTaTaM ocymecTBJieHH51 BHYTpeHHero KOHTpOJI51 H BHYTpeHHero ay,nHTa B OTHOIIIeHHH 
,ne51Terr:r,HocT:a CTPYKTYPH:hIX no,npa3,nerreH:aif AKa,neMHH. 

4. KoHTporr:r, 3a· 'cBoeBpeMeHHOCT:hIO H norrHoToif ycTpaHeHH51 BornBrreHH:hIX HapyIIIeHHH B 
_,ne51Terr:r,HoCTH CTPYKTYPHnIX no,npa3,nerreH:aif AKa,neMHH. 

5. 06ecneqeHHe xpaHeHH51, Be,l(eHH51, BHeceHH51 B 'ycTaHOBJieHHOM nop51,nKe H3MeHeHHH H 
.nonorrHeHHH B TeXHHqecKyIO, 3Kcnnyarnu:aoHHYIO H HH)'IO JJ:OKYMeHTaI.J:HIO Ha 3):(aHH51, noMemeHH51, 
coopy)l{eHH51, B T.q. Ha Me)KBe,l(OMCTBeHHOM nopTarre Poc:aMymecTBa. 

6. Pa3pa6oTKa HOMeHKJiaTypnI .nerr opraH:a3au:a:a, o6ecneqeHHe cpopMHpoBaHH51 :a xpaHeHH51 
.nerr. 

7. CoKpameHHe JJ:OKYMeHToo6oporn, yHHcpHKaI.J:H51 cpopM JJ:OKYMeHTOB. 
8. YnpaBrreHHe HH¢opMau:aoHH:hIM o6MeHoM AKa,neM:H:a c BHeilIHHMH opraHH3aUH51MH. 
9. y npaBJieHHe .nenonpOH3BO):(CTBOM BHyTpeHHHX opraHH3aUHOHHO-pacnop51):(HTeJibHhIX 

,noKyMeHTOB AKa,neMHH. 
10. OpraHH3aUH51 pauHoHarroHoro 3JieKTpOHHoro ,noKyMeHrno6oporn. 
11. IIpoBe,neHHe yqe6:r,1, KoHcyrr:r,rnuHif no BonpocaM .nenonpoH3Bo,ncrna c coTpy,nHHKaMH 

CTPYKTYPH:hIX no,npa3,neneHHH. 
12. Y11eT H xpaHeHHe rre11aTeii H IllTaMrroB AKa.i:i;eMHH. 
13. Pa3pa6oTKa H npoeKT:apoBaH:ae ¢opM H 6naHKOB JJ:OKYMeHTOB. 
14. OpramnaUH51 KOHTPOJI51 3a pa6ornif c ,[{OKYMeHTaMH B CTPYKTYPH:hIX no,npa3,nerreHH51X. 
15. OcymecTBJieHHe KOHTPOJI5I 3a rrpaBHJibHOCT:hIO o¢opMrreHH51 H cpopMHpOBaHH51 

CTPYKTYPllnIMH rro,npa3,nerreHH51MH AKa,neMHH .nerr, no.nrre)l{amHx c.na11e B apxHB. 



14. OpraHH3ar:vu1 KOHTpOJUI 3a pa6oTOii c ,n;oKyMeHTaMH B CTpYKTYPHhIX no,n:pa3,n:eneHH5IX. 

1'5. Ocym;ecrnneHHe KOHTPOJI5I 3a npaBHJibHOCTBIO o¢opMJieHH5I H ¢opMHpoBaHH5I 

CTPYKTypHbIMH no,n:pa3,n:eneHH5IMH AKa,n:eMHH ,n:en, no,n:ne)Kam;HX c,n:aqe B apxHB. 

16. KoHTpOJib 3a pa3pa6oTKOii HopMaTHBHoii ,n:oKYMeHTa,nHH, JIOKaJibHbIX aKTOB AKa,n:eMHH, 

Y crnaa, ,n:oJI)KHOCTHbIX HHCTPYK[(HH, npHKa30B H T.,n:. 

1 7. Ocym;ecTBJieHHe H nJiaHHpOBaHHe MeponpH5ITHH no BHyTpeliHeMy KOHTpOJIIO B OT):(eJie. 

18. OpraHH3a1(H5I H ocym;ecTBJieHHe KOHTpOJibHbIX MeponpH5ITHH B qacTHr HCnOJIHHTeJibCKOH 

):(HC[(HnJIHHbl, ,n:enonpOH3BO):(CTBa. 

19. 06ecneqeHHe B ycTaHOBJieHHOM nopx,n:Ke ¢opMHpoBaHH5I H npe,n:crnaneHH5I peKTopy 

AKa,n:eMHH oTqeTHOCTH 0 KOHTpOJibHOH .n:exTeJibHOCTH. 

20. Ocym;ecrnneHHe HHbIX <PYHK[(HH no nopy-qeHHIO peKTopa AKa,n:eMHH B coorneTCTBHH c 

.n:e:H:crny10m;HM 3aKOHO):(aTeJibCTBOM. 

5. Ilpasa 

1. Pa6oTHHKH OT,n:ena HMeIOT npaBo: 

- Tpe6oaaTb OT pyKoBO.D:HTeneii CTPYKTYPHbIX rro,n:pa3,n:eneHHH BbIITOJIHeHH5I ycTaHOBJieHHbIX npaBHJI 

pa60Tbl c ):(OKYMeHTaMH. 

- 3anparnirnaTb y CTpyKTypHbIX no.n:pa3,n:eJieHHH CBe,n:eHH5I H oTqeTbI, Heo6XO):(HMbie ):(JI5I pa60Tbl. 

- ,n:aaaTb pa3b5ICHeHH5I H peKOMeli,n:a[(HH no BonpocaM, BX0):(5IIIJ;HM B KOMneTeH[(HIO OT,n:ena. 

- BHOCHTb PYKOBO):(CTBY AKa,n:eMHH npe,n:JIO)KeHH5I no BonpocaM, OTHOC5IIIJ;HMC5I K KOMneTeH[(HH 

OT,n:ena. 

- rrpHBJieKaTb B ycTaHOBJieHHbie cpOKH cne[(HaJIHCTOB CTPYKTYPHhIX no,n:pa3,n:eneHHH K BbIITOJIHeHHIO 

MeporrpH5ITHH no rropyqeHHIO peKTOpa. 

- B03Bpam;aTb HCIIOJIHHTeJI5IM Ha .n:opa60TKY ,n:oKyMeHTbI, no.n:roTOBJieHHbie c HapyrneHHeM 

ycTaHOBJieHHbIX Tpe6oaaHHM. 

- no,n:IIHCbIBaTb H BH3HpOBaTb ,n:oKyMeHTbl B npe,n:enax CBOeH KOMneTeH[(liH_. 

- ocym;ecTBJI5ITb rro.n:roTOBKY npHKa30B AKa,n:eMHH no ocHOBHOH ,n:exTeJibHOCTH OT,n:ena. 

- BHOCHTb PYKOBO):(CTBY npe,n:JIO)KeHH5I 0 npHMeHeHHH ):(HC[(linJIHHapHbIX Mep B03):(eHCTBH5I BO acex 

CJiyt:i:Mx HapyrneHHH no,n:pa3,n:eJieHH5IMH, COTpY.D:HliKaMH npaBHJI pa6oTbl c ,n:oKyMeHTaMH, npaBHJI 

BHyTpeHHero pacnopx,n:Ka, npHKa30B H pacnopx)KeHHH peKTopa AKa,n:eMHH, HapyrneHHH cpoKoB 

HCnOJIHeHH5I nopy-qeHHH, HeHCnOJIHeHH5I MeponpH5ITHH BHYTpeHHero KOHTpOJI5I. 

- noJib30BaTbC5I npaBaMH, onpe,n:eneHHbIMH Y cTaBoM AKa,n:eMHH. 

6. 0TBCTCTBCHHOCTL 

Pa6oTHHKH OT,n:ena HecyT orneTCTBeHHOCTb 3a: 

1. 06ecneqeHtte ycrnHOBJieHHoro nop5I):(Ka pa6oTbI c ,n:oKyMeHTaMH: B AKa,n:eMHH. 

2. 06ecneqeHlie ycTaHOBJieHHOro nop5I):(Ka HCnOJIHHTeJibCKOH ):(HC[(linJIHHbl. 

3. BbmonHeHHe YKa3aHttii H nopy-qeHHli pyKoao,n:crna AKa,n:eMHH. 

4. 06ecrreqeHHe coxpaHHOCTH HMym;ecrna, Haxo,n:xm;erocx B OT,n:ene- H co6n10,n:eHHe npaBHJI 

nmKapHOM 6e3oiiaCHOCTH. 

5. Pa3rnarneHHe cJiy)Ke6HoH: HH<j)opMa,nHH. 

6. BbIIIOJIHeHHe HacToxm;ero I1oJio)KeHH5I H ):(OJI)KHOCTHbIX HHCTPYK[(HM pa6oTHHKOB OT,n:ena. 

7. K pa6oTHHKaM OT,n:ena MoryT 6bITb npttMeHeHbI MepbI ):(HC[(HnJIHHapHoro B03,n:eiicTBH5I B 

coorneTCTBHH c Tpy,n:oBbIM Ko,n:eKCOM P<f> 3a Heco6JIIO,n:eHHe Y craBa, npaBH:JI BHyTpeHHero 

pacrropx,n:Ka, HeCBOeBpeMeHHOe H HeKaqecTBeHHOe BbIIIOJIHeHHe <PYHK[(HH, B03JIO)KeHHbIX Ha OT,n:eJI, 

.D:OJI)KHOCTHbIX HHCTPYKIJJiM, HeBbIITOJIHeHHe IIJiaHOB pa6oTI>I. 



6. BJaHMOOTHomeHH.H 

1. )J;Jrn BhmorrHemui: cpyHKI(HH li peanmau;HH rrpaB Oni:err ocymecTBmieT pa6oTy BO B3aHMo.r:i:elicTBlili 
co BceMH cTpyKTYPHhIMli rro.r:i:paJ.r:i:erreHmIMli AKa.r:i:eMHH, c·cI>HC PoccHH, c .r:i:pyrttMli opraHmau;mIMli li 
rrpe)l(LJ:eHli5IMli B rrpe.r:i:errp.x KOMIIeTeHI.J;lili OT.r:i:erra. 

Hat.J:arrhHHK oT.r:i:erra BHYTpeHHero KOHTporr5I 
li LJ:OKyMeHTaU:liOHHOro o6ecrrel.J:eHH5I E.r. faBpttrroBa 
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